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Organizagao de ficheiros a entregar em formato Digital “CD”

Este documento exemplifica de como o CD devera estar organizado com toda a informagéo digital
referente a um Processo de Obra / Requerimento a entregar pelo interessado junto do Balcdo Unico de
Atendimento da Cé&mara Municipal de Alij6. Cada um dos diretérios abaixo indicados (ou outros que se
julguem criar) deverao conter a menc¢&o inequivoca das pegas que o constituem, sejam estas escritas ou
desenhadas, para que a sua integracao/transposicdo para o sistema informatico seja a mais rapida e
eficiente possivel. Todos os documentos digitais deveréo estar assinados digitalmente, exemplo: Cartdo

de Cidadao, ou outro cartdo que contenha um certificado digital.
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Contetido do Diretério Documentos Gerais:
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Nota: A cada elemento obrigatério na instrugdo de um processo devera corresponder um ficheiro.
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Quando for requerida a emiss&o do respetivo Alvara, propde-se também o seguinte modelo:
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Nos casos da apresentagdo de Comunicagéo Prévia, todos os diretdrios acima descritos fardo parte do
Unico diretdrio Processo.
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